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1. PRESENTACION

jHola!

Bienvenida y bienvenido a la plataforma

Thinkia es una iniciativa publica, de la Secretaria de
Educacion Superior, Ciencia, Tecnologia e Innovacion, que busca
impulsar la innovacion a escala nacional, con base en procesos de trabajo
colaborativo y conjunto, asi como prototipos de soluciones entre las
instituciones publicas y la ciudadania. Su plataforma es un espacio
colaborativo que busca construir puentes de trabajo entre diferentes
instancias de la ciudadania (ciudadano a pie, academia, sector privado,
sociedad civil) y el sector publico.

Desde el Laboratorio de Aceleracion del Programa de las Naciones
Unidades para el Desarrollo (PNUD) en Ecuador, institucién que hace
parte del Equipo Nucleo de Thinkia, hemos disefiado este corto manual
para que te sirva en tu navegacion por la plataforma. Por ello, en este
documento encontraras:
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. Una guia para crear tu cuenta.

2. El paso a paso para cargar oportunidades de financiamiento
“Fondos”.

3. El paso a paso para cargar “Eventos”.

4. El paso a paso para cargar tus “Publicaciones y herramientas”.

Lee atentamente el documento y tenlo a la mano.

que solo se deben mapear fondos, eventos y publicaciones
relacionadas con innovacion y desarrollo. Esto permite que los actores
del ecosistema de innovaciéon del pais puedan conocerse e interactuar
entre si alrededor de estos temas Te invitamos a mapear tus propios
recursos, pero también los recursos de otros actores que conozcas. Con
esto ayudamos que este sea el espacio propicio para difundirlas y contar
sobre ellas.
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2. CREA TU CUENTA

1. Al acceder al enlace, te aparecera la siguiente pantalla. Dirigete a la parte
superior derecha y haz clic en “Crear cuenta”.
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1. Al hacerlo, te aparecera el recuadro que figura en la siguiente imagen. Aqui
debes ingresar tu correo, nombre de usuario, nombre completo, y una imagen
de perfil (esto ultimo no es obligatorio). Luego de eso, haz clic en “Crear nueva
cuenta”.
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2. Cuando hayas completado estos pasos, habras creado con éxito tu usuario.
Solo tienes que esperar la confirmacion de creacion de tu cuenta por parte del
administrador de la pagina.
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3. Una vez verificada tu cuenta, recibirds instrucciones para establecer tu
contrasefia. Una vez ingreses al sistema debes completar los «nioc e
perfil. Para ello ingresa a la pagina e ingresa esta informacion en “Mi Perfil”.
La pagina te pedira la siguiente informacion:

Teléfono.

Propdsito de registro.

Tipo de registro

Puedes cargar una imagen de perfil de maximo 1MB (optativo).
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“No olvides: marcar la casilla para certificar que tu informacion es veridica.

Informacion de Usuario

4. Luego de guardar tu informacion, habras completado exitosamente la
creacion de tu perfil. Desde ahora puedas empezar a cargar convocatorias
de fondos, eventos, publicaciones y mucho mas.

Con el apoyo de:

Ve o,
Gobierno | syugmorasso
d«lEcuador|

< b .
@peniooro  datalat.org  EPIGD i e


Ana Grijalva
Sofi ajustar todas las imagenes con la versión nueva de la plataforma�


Zthinkia

laboralorio ciudadano

3. CARGA FONDOS

1. Dirigete al Escritorio de tu perfil, en donde te aparecera la siguiente pantalla.
Aqui haz clic en “Fondos”.
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2. Una vez ingreses, debes seleccionar la opcién “Agregar fondo”. También,
puedes registrar un fondo desde la seccion “Recursos”, accediendo a la
subseccion “Fondos”. Cuando estés ahi, dirigete al boton “Registra una
oportunidad de financiamiento”.
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Ten en cuenta que la plataforma busca mostrar convocatorias de fondos, es
decir, oportunidades de financiamiento que estén actualmente activas para que
organizaciones y personas puedan postular con sus iniciativas con el fin de
recibir financiamiento.

Considerando lo anterior, te animamos a que en esta seccidn subas
convocatorias a fondos concursables que estén activas y busquen
financiar la implementacién de iniciativas innovadoras vinculada a temas
de desarrollo.

o

A partir de este paso la plataforma te pedira que llenes algunos campos para
ingresar exitosamente el fondo, los que te esclarecemos a continuacion.

o

Escribe el nombre de la organizacion que esta promocionando el fondo.

Ingresa el enlace de la pagina web del fondo. Asi se podra saber mas
informacion sobre la convocatoria desde la fuente original.

N

marcar la opcién que'certifica que has leido el manual de uso.
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10.Una vez que hagas todos estos pasos haz clic en “Guardar” para que la
informacién del fondo se publique en la plataforma de Thinkia: laboratorio
ciudadano.
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llenar todos los campos marcados con asterisco (*) ya que son
obligatorios. De lo contrario, la plataforma no te dejara registrar el fondo.

una vez que cargues un fondo, y si tienes informacién adicional o
quieres editar algun dato, esto lo puedes hacer entrando al escritorio de tu perfil.

Con el apoyo de:

Ve oo,
Gobierno | suugmeoraso
delEcuador |

@MEN IAZ @penlobbc  datalat.org  EPIGD 'éigwﬂeﬁuﬂgf;w



Zthinkia

laboralorio ciudadano

4. CARGA TU EVENTO
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1. Dirigete al Escritorio de tu perfil, en donde te aparecera la siguiente pantalla.
Aqui haz clic en “Eventos”.
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2. Una vez ingreses, debes seleccionar la opcion “Agregar evento”. También,
puedes registrar un evento desde la seccion “Recursos” accediendo a la
subseccion “Eventos”. Cuando estés ahi, dirigete al botén de “Publicar
evento”.
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Ten en cuenta que la plataforma busca mostrar eventos relacionados a la
innovacion y el desarrollo, es decir, sucesos o0 acontecimientos abiertos al

publico como foros, tertulias, retos, conferencias, charlas, congresos, talleres,
entre otros, que vayas a ocurrir en temas de innovacion y desarrollo.

4. A partir de este paso la plataforma te pedira que llenes algunos campos para
ingresar exitosamente el fondo, los que te esclarecemos a continuacion.

5. Ingresa correctamente el nombre del evento.

6. Escribe el nombre del organizador del evento, que puede ser una
organizacion o una persona.

7. Agrega una breve descripcion del evento. Copia aqui textualmente su
objetivo.

-En el campo Imagen del evento carga un recurso grafico del espacio. Puede

ser la foto irinciial del evento u otra ﬂue encuentres en su pagina principal.

9. Incluye la fecha y la hora exactas en las que ocurrira el evento. Recuerda no
incluir informacion de eventos pasados, ya que no son de interés.
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10. Por ultimo, agrega el =iic Wb ool cucnio. Asi se podra saber mas
informacion sobre el mismo desde la fuente original. Recuerda que debe ser

una URL externa como http.//example.com.

11. Selecciona el Tipo de evento que puede ser virtual o presencial.

Recuerda:

12. Una vez que hagas todos estos pasos haz clic en “Guardar” para que la
informacion del evento se publique en la plataforma.

Crear Evento
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llenar todos los campos marcados con asterisco (*) ya que son
obligatorios. De lo contrario, la plataforma no te dejara registrar el evento.

marcar la opcion que autorizas que se publique todos los datos

registrados en el formulario.
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una vez que cargues un evento, y si tienes informacion adicional o

quieres editar algun dato, esto lo puedes hacer entrando al escritorio de tu perfil.
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5. CARGA PUBLICACIONES

1. Dirigete al Escritorio de tu perfil, en donde te aparecera la siguiente pantalla.
Aqui haz clic en “Publicaciones y herramientas”.
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2. Una vezingreses, debes seleccionar la opcion “Publicar material”. Al dar clic
se desplegaran dos opciones: - ooy oo Elige la
que se ajuste al tipo de insumo que deseas cargar. También, puedes registrar
una publicacion o herramienta desde la pestafia “Recursos” accediendo a la
subseccion “Publicaciones y herramientas”. Cuando estés ahi, dirigete al
boton de “Publicar material”, en el que, nuevamente, se desplegaran las
opciones antes mencionadas.
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3. Ten en cuenta que la plataforma busca mostrar materiales que estén
relacionados con metodologias de innovacion aplicadas y relevantes
para temas de desarrollo, es decir, manuales, métodos, cursos en linea
gratuitos, infografias, plataformas virtuales, libros, reportes, articulos, o toda
clase de publicacién o herramienta que ensefile como implementar procesos
de innovacion.

4. Dependiendo del recurso que subas, deberas llenes algunos campos para
ingresar exitosamente tu material, los que te esclarecemos a continuacion.
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marcar la opcién que certifica que has leido el manual de uso.

iX. Una vez que hagas todos estos pasos haz clic en “Guardar” para que
la informacion de la publicacion se publique en la plataforma de
Thinkia: laboratorio ciudadano.
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Crear Publicaciones

Mgmitre o Ly publicacidn ®

[ mizw dw s puslacen

E o -Choban i il LRL doitod el coami Mot e sl

Ftha de pubblicandn

ddfmrminman im}

Adpaninie archien

Saleccionar archivn Sin sfchivos Selets e oo

B Corvbmn que B edo e miil do uss

@{—

6. Si se trata de una Herramienta:

i. Ingresa textualmente el nombre de la herramienta. Asi se podra saber
mas informacién sobre la convocatoria desde la fuente original.
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marcar la opcién que certifica que has leido el manual de uso.

vi. Una vez que hagas todos estos pasos haz clic en “Guardar” para que
la informacién de la publicacion se publique en la plataforma de
Thinkia: laboratorio ciudadano.

Crear Herramientas
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llenar todos los campos marcados con asterisco (*) ya que son
obligatorios. De lo contrario, la plataforma no te dejara registrar tu material.

marcar la opcion que autorizas que se publique todos los datos
registrados en el formulario.

una vez que cargues una publicacion, y si tienes informacion adicional
o quieres editar algun dato, esto lo puedes hacer entrando al escritorio de tu perfil.
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6. CONTACTO

Una iniciativa de:

X Secretaria
Educacién Superior, Ciencia,
Tecnologia e Innovacién

Te invitamos a navegar, familiarizarte, innovar y experimentar con nuestra
plataforma de “Thinkia: laboratorio ciudadano”.

Para preguntas y comentarios puedes contactarnos a:
thinkialab@gmail.com

Nos encantara leerte.

jEstamos en contacto!

Equipo Thinkia
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